TURIZM REHBERLIGI BOLUMU GOREV DAGILIMI LISTESI 2024-25

04/09/2024 tarih ve 3 sayili blim kurulumuz.

|ap-sovaD Junvan | TELEFON GOREV ACIKLAMALARI
BOLUM BASKANI
| ABDULLAH KARAMAN |PrROF .DR. 0332223 44 20

BOLUM BASKAN YARDIMCISI

MEHMET SAGIR

DOC DR

0332 223 44 16

MUNEVVER GiCEKDAGI

DR.OGR.UYESI

0332223 45 58

e Bolim Baskaninin olmadigi (izinli-raporlu-gorevli... oldugu ) durumlarda B6liim Baskanina vekalet etmek.

SINIF DANISMANLARI

¢ Danisman, her 6gretim yariyili basinda 6grencinin yariyil siresince takip edecegi mecburi ve se¢meli dersleri 6grenci ile birlikte belirleyerek Ders Kayit
Formunun doldurulmasina yardimci olur ve ders kayit formlarini kontrol eder, Bilgi islem Merkezince verilen kontrol listelerinin denetimini yapar.

1. Sinif Danigsmani SERKAN AYLAN DOC DR 03322234417 « Danisman, 6grencinin 6grenimini basarili olarak siirdiirmesi ve kanunda éngériilen siirede tamamlayabilmesi icin 6grencinin ders durumunu stirekli

2. Sinif Danisman ALPER ATES DOG DR 0332 223 44 12 olarak izler ve 6grenciyi yonlendirir. .
» Universitemiz Ogrenci Danismanlik Yonergesi

3. Sinif Danigmani MEHMET SAGIR DOC DR 033222344 16 (https://www.selcuk.edu.tr/contents/097/icerik/45928/ogrenci_danismanlik_yonergesi_637967893582104186.pdf) C Bendi Danismanin Gérevleri

. ) - ...b6limiinde bulunan maddelere gore gorevini yerine getirmek
4. Sinif Danigmani MUNEVVER CICEKDAGI DR.OGR.UVESI 0332223 45 58
EBYS VE EK DERS SISTEMI Ogretim elemanlarinin ek ders sablonlarinin otomasyon girisinin ve onayinin dogrulugunu takip etmek EBYS

izerinden gelen yazilari kontrol etmek ve igerigine gore gorevlendirme igin bélm 6grteim alamanlari sevkini yapmak ya da bolim sekreterinin

Sorumlu ABDULLAH KARAMAN PROF.DR. 033222344 29

yapmasina saglamak.

DERS PROGRAMI DUZENLEME KOMISYONU

e Egitim 6gretim donemi basinda hazirlanan ders planina gore taslak ders programi olusturmak onay alindiktan sonra haftalik ders programini elektronik ortamda
hazirlamak ve bolim bagkanhgina bildirmak.

Komisyon Bagkani MEHMET SAGIR DOC DR 033222344 16 urn b cirmar . o . .

— ¢ Disardan gelen 6gretim elemanlari ile ilgili yazismalari takip etmek, ders programini 6gretim elemanlarina bildirmek, dijital ortamda yayinlanmasini saglamak

Uye SERKAN AYLAN DOC DR 03322234417 e Ders programini sisteme islemek ve panoya asmak.

Uye MUNEVVER CiCEKDAGI DR.OGR.UYESI 0332223 4558
» Ogrencilerin, staj uygulama esaslarina uygun olarak stajlarini yapip yapmadigini kontrol etmek.

STAJ KOMISYONU « Ogrencilerin staj yapacaklari resmi ya da 6zel kuruluslardaki staj yerlerinin niteliklerine, stajda dikkat edilecek hususlara, staj tiriine gére staj

defterlerinin diizenlenme bigimine, yapilan stajlarin uygunluguna ve diger ayrintilara iliskin kararlar almak, 6grencilere duyurulmasini ve uygulanmasini

Uye ALPER ATES DOC DR 0332 223 44 12 saglamak.
¢ Her yil bahar donemi icerisinde 6grencilere yonelik staj bilgilendirme toplantisi yapmak. Yatay ve dikey gegisle kayit yaptiran 6grencilerin, daha dnceki
6grenim gordukleri bolimde/programda kabul edilmis stajlarinin gecerli sayilip sayilmayacagina karar vermek.

Sorumlu SERKAN AYLAN DOC DR 0332223 44 17 o o . . A . . L . R . . . .
e Ogrencilerin staj yapabilecekleri yurt ici ve yurt disi kuruluslarin ya da 6grencinin staj yerini kendi bulmasi halinde bu yerlerin uygunluguna karar

] j vermek. Gerekli gordiigi takdirde 6grenciyi staj yerinde denetlemek.

Uye MEHMET SAGIR DOG DR 033222344 16 ¢ Kendilerine teslim edilen staj dosyalarini ve staj degerlendirme formlarini en ilgili tarihler igerisinde incelemek, gerek goriirse degerlendirme siresi
icerisinde degerlendirmek

Uye y . . e 03322234558 e Alinan kararlari Béliim Baskanligina bildirmek. Béliim Staj Komisyonu, Béliim Baskanligina karsi sorumludur."

MUNEVVER CiCEKDAGI DR.OGR.UYESI

DIKEY GEGIS/INTIBAK KOMISYONU

Komisyon Baskani ALPER ATES DOC DR 0 332223 44 12
Uye SERKAN AYLAN DOG DR 0332223 44 17
Oye MEHMET SAGIR DOC DR 0332223 44 16

Dikey gegis ile gelen 6grencilerin, 6grencinin kayit yaptirdigi tarihten itibaren 15 is giinii icinde muafiyet ve intibaklarini
gorusmek, karar almak, arsiviemek, Bolim Baskanligina bildirmek. ( Dikey gegis ile kayit yaptiran 6grencinin intibak
muafiyet basvurusu yapmasina gerek yoktur. Bu islemler ilgili komisyonun sorumlulugundadir)

YATAY GECIiS KOMISYONU/MUAFIYET

Komisyon Bagkani F.ATIL BILGE PROF.DR. 0332 223 44 25
Uye MEHMET SAGIR DOC DR 0332 223 44 16
Uye SERKAN AYLAN DOC DR 0332223 44 17

* Diger yiiksekdgretim kurumlarina ya da Universitemize bagl bagli birimlerin biinyesindeki diploma programlarina kayitl 8grencilerin, ek madde-1, kurum ici veya
kurumlar arasi yatay gecis basvurularinda basvurularini incelemek ilgili yénetmelik/uygulama esaslari/yénerge kapsaminda uygunlugunu degerlendirmek sonuglari
onceden belirlenmis tarihlere kadar karara baglayarak Bolim Bagkanlgina bildirmek.

* Yatay gegis ile kayit yaptiran 6grencilerin, 6grencinin kayit yaptirdigi tarihten itibaren 15 is glinii iginde muafiyet ve intibaklarini gérismek, karar almak, arsiviemek,
Bolim baskanhgina bildirmek.

¢ Ders muafiyeti talebinde bulunan bitin bélim 6grencilerinin muafiyet taleplerini basvuru tarihinden itibaren 15 is guinii iginde karar baglamak ve Bélim
Baskanligina bildirmek.

YANDAL VE GIFT ANADAL

Koordinator

F.ATIL BILGE

PROF.DR.

0332 223 44 25

Koordinator Yardimcisi

MUNEVVER CiCEKDAGI

DR.OGR.UYESI

0332 223 45 58

« Cift ana dal/yandal programi bagvurularinin degerlendirilmek ve ilaninin yapilmasini saglamak

e Cift ana dal/yandal diploma programina basvuru yapan 6grencilerin basvurdugu yariyila kadar ana dal diploma programinda aldigi tiim dersleri basariyla tamamlamig
olup olmadigini kontrol etmek

e Cift ana dal programi 6grencisine ikinci ana dal biriminde ilgili boliim baskanligi tarafindan danigsman atanmasini saglamak

¢ Yonetmelik hiikmiince, kayit silinme durumunda olan égrencilerin tespitini saglar, Bolim Baskanligina bildirmek.

MEZUNIYET DEGERLENDIRME

Sorumlu MEHMET SAGIR DOC DR 0332 223 44 16
Uye ALPER ATES DOC DR 03322234412
Uye SERKAN AYLAN DOC DR 0332223 44 17

® Mezun durumdaki 6grencilerin not durum belgelerini, egitim-6gretim plani ile karsilagtirarak kontrol amaglh incelemek.

« Ogrencilerin transkriptlerini inceleyerek eksik kredilerinin olup olmadigini diizeltme olacaksa diizeltmenin nasil yapilacagina bakarak karar vermek
¢ Yonetmelikte belirtilen (240) AKTS’yi tamamlayan ve durumu uygun olan 6grenciler igcin Mezuniyet Komisyon Karari almak.

* Mezuniyet Toreni organizasyonunda gorev almak.

* Mezuniyet Komisyonunda alinan kararlari, ilgili Bolim Baskanligina bildirmek.

¢ Mezuniyet Komisyonu, ilgili Bolim Baskanligina ve Bolim Baskanligna kargi sorumludur.
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FARABI « Universite, Dekanlik ve Béliimden gelen yazismalara zamaninda cevap vermek,
Koordinats 0332 223 45 58 « Universite Farabi Kurum Koordinatérii ile iletisim ve isbirligi icerisinde olmak,
oorainator MUNEVVER GICEKDAGI DR.OGR.UYESI e Farabi 6grenci kontenjanini belirlemek, ders akreditasyonunu yapmak, Farabi égrencileri ile iletisim kurmak ve ilgilenmek, ilgili toplantilara katilmak.
Koordinatér Yardimels SERKAN AYLAN DOC DR 0332 223 44 17 Farabi 6grencilerinin denklikleri ile islemlerini takip etmek, sonuglandirmak Béliim Bagkanligina bildirmek
ERASMUS . EJnlverS|te, Dekanlik ve Béllimden gelen yazismalara zamaninda cevap vermek,
e Universite Erasmus Kurum Koordinatoru ile iletisim ve isbirligi icerisinde olmak,
Koordinatér ALPER ATES DOC DR 0332 223 44 12 e Erasmus ogvrenCI kontenjanini belirlemek, ders akreditasyonunu yapmak, Farabi 6grencileri |IeV|Iet|§|m kurmak ve ilgilenmek, ilgili toplantilara katilmak.
e Erasmus 6grencilerinin denklikleri ile islemlerini takip etmek, sonuglandirmak Boélim Baskanligina bildirmek
Koordinatér Yardimcisi MEHMET SAGIR DOC DR 03322234416

MEVLANA DEGISIM P

ROGRAMI

Koordinator

ABDULLAH KARAMAN

PROF.DR.

0332 223 44 29

Koordinatér Yardimcisi

MUNEVVER GiCEKDAGI

DR.OGR.UYESI

0332 223 45 58

« Universite, Dekanlik ve Bélimden gelen yazismalara zamaninda cevap vermek,

« Universite Erasmus Kurum Koordinatérdi ile iletisim ve isbirligi icerisinde olmak,

* Mevlana Degisim Programi 6grenci kontenjanini belirlemek, ders akreditasyonunu yapmak, Farabi 6grencileri ile iletisim kurmak ve ilgilenmek, ilgili toplantilara
katilmak.

* Mevlana Degisim Programi 6grencilerinin denklikleri ile islemlerini takip etmek, sonuglandirmak B&élim Bagkanligina bildirmek

TEK KOD VE TEK DERS-AZAMi SURESINi DOLDURANLAR ICIN EK SINAV PROGRAMI KOMiSYONU

4.Sinif Danismani

MUNEVVER GICEKDAGI

DR.OGR.UYESI

0332 223 45 58

Yedek Ogr. Elemani

MEHMET SAGIR

DOC DR

0332223 44 16

e Ders programlarinda derslerin ve ders kodlarinin uyumlastirilmasi saglamak.
* Tek Ders- Ek Sinav- Azami Siiresini Dolduran Ogrenciler icin sinav bagvurularini organize etmek, basvurulari degerlendirmek. Sonucu
Bo6lim Bagkanligina bildirmek.

BOLUM FAALIYET RAPORU DUZENLEME KOMISYONU

Komisyon Baskani F.ATIL BILGE PROF.DR. 033222344 25
Uye MUNEVVER CiCEKDAGI DR.OGR.UYESI 0332223 4558
Uye SERKAN AYLAN DOC DR 033222344 17

Her yil egitim 6gretim donemi sonunda biitiin 6gretim elemanlarindan formata uygun faaliyet raporunun isteyerek boliim faaliyet raporunu hazirlamak ve Bélim
Baskanligina sunmak
Bolim sekreteri boliime sunulan faaliyet raporunu dekanhga yazi ile bildirir

SINAV KOMISYONU

¢ Vize, Final ve Bltlinleme sinavlariile ilgili tim boélim islemleri yiritip ve takip etmek,

Komisyon Baskani ALPER ATES DOC DR 03322234412 e Gozetmenlik sayilarini belirlemek
Uye SERKAN AYLAN DOC DR 0332223 4417 ¢ Hazirlanan sinav programlarini kontrol etmek ve siresi icinde B6lim Baskanligina bildirmek
Uye MUNEVVER CiCEKDAGI DR.OGR.UYESI 03322234558

BOLOGNA PROGRAMI « Universite, Dekanlik ve Béliimden gelen yazismalara zamaninda cevap vermek
Koordinatér (Enstitii) SERKAN AYLAN DOC DR 0332 223 44 17 ¢ Derslerin Bologna ile ilgili durumlarini strekli ( her yari yil baginda) kontrol etmek ve glincel tutmak ve Bélim Baskanhgina bildirmek.
Koordinatér (Boliim) MEHMET SAGIR DOC DR 0332 223 44 16 ¢ Universite Bologna Kurum Koordinatoru ile iletisim ve isbirligi icerisinde olmalk, ilgili toplantilara katilmak

AKTS

Koordinatér MEHMET SAGIR |DOQ DR 0332 223 44 16

YABANCI UYRUKLU OGRENCI KOMISYONU

Komisyon Bagkani F.ATIL BILGE PROF.DR. 033222344 25
Uye ALPER ATES DOC DR 033222344 12
Uye MUNEVVER CIiCEKDAGI DR.OGR.UYESI 03322234558

e Yabanci uyruklu dgrencilerin basvurularini ve gerekli belgelerini Selcuk Universitesi Ogrenci kabul yénergesine gére degerlendirir ve basvurulari
sonuglandirmak. Bolim Baskanligina bildirmek.

e Tim Yabanci uyruklu 6grenci is ve islemlerini takibini yapmak.

e Rektorliik Yabanci Uyruklu 6grenci birimi ile iletisim ve isbirligi yapmak. Toplantilara katiimak.

TURK DEVLET AKRABA OGRENCI KOMISYONU

Komisyon Baskani F.ATIL BILGE PROF.DR. 0332223 44 25
Uye MEHMET SAGIR DOC DR 033222344 16
Uye MUNEVVER CIGEKDAGI DR.OGR.UYES] 0332223 45 58
STUDY IN TURKEY
Sorumlu ALPER ATES DOC DR 03322234412
WEB/YAYIN ¢ Bolumle ilgili bolim dersleri, bilgileri, danismanlari, ders programlari.. gibi stirekli glincel tutulmasi gereken sayfa igeriklerini giincel tutmak gegerliligini kontrol
etmek.
Sorumlu MUNEVVER CICEKDAGI DR OER UVES 0332 223 45 58 e Bollime 6zel bilgiler iceren formlarin ( staj formlari gibi) giincelligini takip etmek yayinlanmasini saglamak




TURIZM REHBERLIGI BOLUMU GOREV DAGILIMI LISTESI 2024-25

04/09/2024 tarih ve 3 sayili blim kurulumuz.

|ap-sovaD

Junvan

| TELEFON

GOREV ACIKLAMALARI

OGRENCI KONSEYi SECIiMI

Sorumlu |ALPER ATES |poc bR 033222344 12

SOSYAL ORGANIZASYON e Fakiltede yapilmasi planlanan sosyal aktivite/organizasyonlari bolim adina organize etmek.
Sorumlu MEHMET SAGIR DOC DR 0332 223 44 16 e Katilim gerektiginde sosyal aktivite/organizasyonlar bolimi temsilen katiimak
Uye F.ATIL BILGE PROF.DR. 0332 223 44 25

PSR S B Ogretim elemanlarinin her tiirlii bilimsel yayini (makale, kitap, kitap béliimii, ders notu, video vb.) Universitemiz acik arsivine eklemek
Sorumlu SERKAN AYLAN DOC DR 0332 223 44 17 Uzere bolim temsilen gorevlendirilmistir.

SUYOS SORUMLUSU » SUYOS puaniyla gelen 6grencilerin belgelerinin teslim alinmasi, incelenmesi, degerlendirilmesini yapmak.

Uye ALPER ATES |DOQ DR 0332 223 44 12 » SUYOS ile ilgi bélime gelen yazilarda istenilen is ve islemlerden sorumludur.

UZAKTAN EGITIM KOMISYONU

Komisyon Bagkani ABDULLAH KARAMAN PROF.DR. 0332 223 44 29
Uye F.ATIL BILGE PROF.DR. 0332 223 44 25
Uye SERKAN AYLAN DOC DR 0332223 44 17

® Boliim uzaktan egitim derslerinin sisteme girilmesi konusunda uzaktan egitim sistemini kontrol etmek.
o Ogretim elemanlarinin uzaktan egitim ile ilgili sorunlari ile ilgili UZEM ile iletisime geger ve UZEM’den gelen yazismalari takip etmek.
® Bolim uzaktan egitim derslerinin kontrol etmek ve her tiirli uzaktan egitim konusunda UZEM ile iletisime gegmek

BOLUM VERI GIRI$ VE BILGILENDIRME KOMISYONU

Performans Raporu SERKAN AYLAN DOC DR 033222344 17
Tutln Kontrol Kurulu Raporu ALPER ATES DOC DR 0332223 44 12
Bagimlilikla Miicadele MEHMET SAGIR DOC DR 033222344 16
izZleme ve Degerlendirme MUNEVVER CICEKDAGI DR.OGR.UYESI 0332223 4558

¢ Dekanlik izerinden boéliime gelen gorevle ilgili yazilarla ilgilenmek Bolim Baskanhgina bilgi vermek.
* ilgili gbrevle alakali istenilen verileri béliim 6gretim elemanlarindan alarak toplamak yazili halde béliim baskanhgina bildirmek.

BOLUM PEDAGOJIK FORMASYON SORUMLUSU

Komisyon Baskani

SERKAN AYLAN

DOC DR

0332223 44 17

¢ Pedagojik Formasyon ile ilgili konularda fakiilte komisyonlarinda bolimi temsil etmek.
® B6liim Pedagojik Formasyon 6grencilerine konu ile alakali danismanlk etmek
¢ Pedagojik Formasyon ile ilgili boltim islerini yGritmek

BOLUM STRATEJIK PLANLAMA

Komisyon Bagkani F.ATIL BILGE PROF.DR. 0332 223 44 25
Uye ALPER ATES DOC DR 0332223 44 12

BOLUM DiPLOMA DENKLIK Diploma/mezuniyet denklik durumu icin bolime gelen yazi/basvurulari degerlendirmek ve siresi icinde Boliim Baskanlhigina bildirmek
Sorumlu |

MISAFIR OZEL OGRENCiI SORUMLULARI

1. Sinif Danigmani SERKAN AYLAN DOC DR 0332223 44 17
2. Sinif Danismani ALPER ATES DOC DR 0332223 44 12
3. Sinif Danigmani MEHMET SAGIR DOC DR 033222344 16
4. Sinif Danismani MUNEVVER CICEKDAGI DR.OGR.UYES 0 332223 45 58

* Yonergeye uygun olarak misafir 6grencilerin ders takiplerini ve ders segimlerini yapmak, yazismalarini takip etmek.
« Ozel 6grenci statiisiinde giden dgrencilerin ders intibaklarini takip etmek, 6grencinin ders kaydina islenmesini saglamak.
* Bu 6grencilerin is ve islemleri 6grencinin bulundugu ilgili sinifin danismani tarafindan yapilacaktir
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